
 

 
SECRETARIA DE EDUCACION DE 

GUANAJUATO 
 

 
 
 

FECHA: XX de XXXXXXXXXXX de 202X 
 

ASUNTO: SOLICITUD DE COTIZACIÓN 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
Correo electrónico: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
 

La Secretaría de Educación de Guanajuato, requiere para sus actividades de suministro y/o prestación de servicios, 
mismas que se encuentran reguladas por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público 
(LAASSP) y su Reglamento, obtener información para contratar bajo las mejores condiciones disponibles para el 
Estado. 

En este sentido y en términos de lo previsto en el artículo 2 fracción X de la LAASSP, su representada ha sido 
identificada por este ente público, como un posible prestador de servicio y/o proveedor. 

Por lo antes mencionado y con el objeto de conocer: a)- la existencia bienes o servicios a requerir en las condiciones 
que se indican; b).- posibles proveedores a nivel nacional o internacional; c).- el precio estimado de lo requerido, y 
d).- la capacidad de cumplimiento de los requisitos de participación, nos permitimos solicitar su valioso apoyo a 
efecto de proporcionarnos la cotización de los bienes y/o servicios descritos en el punto 1 de este documento. 

Dicha cotización se requiere que la remita en documento de la empresa, debidamente firmada por persona facultada, 
a la siguiente dirección: XXXXXXXXXXXX@XXXXXXXX dirigido a  nombre de XXXXXXXXXXXXXX, Auxiliar de la 
Secretaria Administrativa de la Escuela Normal Oficial de Leòn. 

Mucho agradeceré que en su respuesta se incluya: Lugar y fecha de cotización y vigencia de la misma. 

Para el caso de dudas, comentarios y/o aclaraciones, remitirlas al correo: XXXXXXXXX@XXXXXXXX 
 
La fecha límite para presentar la cotización es el: XX de XXXXXXXXX de 202X 
 

Favor de enviar acuse de recibo de esta solicitud al correo electrónico indicado en supra líneas. 
 

 
NOTA: Vencido el plazo de recepción de cotizaciones, la Secretaría de Educación de Guanajuato, con fundamento 
en lo previsto en el artículo 26 de la LAASSP, se definirá el procedimiento a seguir para la contratación, el cual será 
INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES.  
 
Este documento no genera obligación alguna para esta dependencia. 
 
 
 
XXXXXXXXXXXXXXXXXX 
Secretaria Administrativa 
Escuela Normal Oficial Leòn 
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